	台北總教區主教公署

	使用 場地 / 設備 申請表
	申請日期：   年   月   日

	申請單位
	
	負責人
	

	連絡電話
	
	使用人數
	人

	舉行方式
	○-會議  ○-課程○-活動○-彌撒  ○-明供聖體  ○-其他 ______

	租借用途
	

	使用時間
	年  月  日 (星期  ）  午   時至  月  日（星期  ） 午   時

	場地佈置
	年  月  日（星期  ）  午   時至  月  日（星期  ） 午   時

	備註事項
	

	申請場地(請附上相關流程表與參與對象，以便門房管控人車進出)
○-簡報室  ○-會議室  ○-友倫廳  ○-餐廳  ○-大廳  ○-3F教堂  ○-3F小聖堂

	借用設備(需於平日上班時間，派員前來向理家租借設備並學習音響操作等相關事項)
○-音響設備  ○-投影機  ○-投影用筆電  ○-延長線  ○-移動式音響  
○-用餐(平日中午) ___人  ○-茶水(平日) ___人  ○-其他 ______

	禮儀器材(需於平日上班時間，派員前來向保管人租借並點交)  保管人：______ 簽章
○-祭披 ___件 ___色○-長白衣 ___件 ○-領帶 ___條 ___色○聖索___條 ___色
○-大圓衣___件 ○-披肩___件 ○-蠟燭 ___個 ___色
○-聖爵 ___個○-聖體盤 ___個○-聖體盒 ___個○聖體碗 ___個
○-酒水壺 ___套○-洗手皿 ___個○-麵餅(大) ___個 ○-彌撒酒 (※小麵餅請自備)
○-九折布 ___條○-聖爵布 ___條○-洗手布 ___條 ○-搖鈴○-罊
○-聖體顯供架(含聖體匣)○-香爐(含煤炭) ___個○-香船 ___個○-乳香
○-彌撒經本 ___本 ___年○-歌本 ___本-名稱____________ ○-其他 ______

	以上所填資料確實，並遵守教區場地使用規則，若有任何損壞，需負賠償責任。

※請在活動前一個星期(平日)提出申請表給總主教秘書(金秘書Geni)。

	申請人：
	
	使用費用：
	

	理家：
	
	總務長：
	
	秘書長：
	


